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1.Порядок выявления:

Администрация школы

1.1. Разработка анкеты «Выявление семей, находящихся в социально опасном положении», вопросы которой помогают классному руководителю оценить ситуацию в семье, понять взаимоотношения между детьми и родителями, выявить семьи, находящиеся в социально-опасном положении.

1.2. Издание приказа о проведении анкетирования по выявлению семей, находящихся в социально опасном положении, с утверждением анкеты, указанием     ответственных   исполнителей, сроков исполнения. 

1.3.  Доведение приказа до сведения должностных лиц под подпись.

Классные руководители

1.4. Проведение анкетирования по выявлению семей, находящихся в социально опасном положении, в установленные приказом сроки.

1.5. Сбор анкет и анализ информации с оформлением аналитической справки по форме, в которой указываются: ФИО ребёнка и родителей, место работы родителей и причины отнесения к данной категории выявленных семей, находящихся в социально опасном положении, с целью обследования жилищно-бытовых условий и оказания адресной помощи.

1.6.  Предоставление аналитической справки руководителю Совета профилактики безнадзорности и правонарушений в указанные приказом сроки.

Руководитель Совета профилактики безнадзорности и правонарушений 

1.7. Направление в органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних запросов о предоставлении информации о семьях, находящихся в социально опасном положении. 

1.8. Осуществление сбора аналитических справок от классных руководителей.

1.9.  Сбор информации из органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних о семьях, состоящих на учёте. 
1.10. Обобщение сводной аналитической информации, полученной от классных руководителей, органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних и других источников информации (жалобы, заявления участников образовательного процесса и других лиц) по форме  
1.11. Согласование с руководителем ОУ сводной аналитической информации.
1.12. В установленный  срок проводится   заседание   Совета  профилактики   с оформлением протокола о рассмотрении вопроса  о постановке на внутришкольный учет семьи, находящейся в социально опасном положении, с целью оказания помощи в воспитании детей.
2.Порядок учета:
Директор школы 

2.1. Издание приказа о семьях, состоящих на ВШ учете с утверждением плана мероприятий по организации помощи данной категории семей с конкретными действиями ответственных должностных лиц, ожидаемых результатов исполнения и сроков исполнения. 
2.2. Данный приказ доводится под подпись до каждого ответственного должностного лица, указанного в приказе. 
2.3. Заместитель директора по воспитательной работе организует контроль  за исполнением должностными лицами мероприятий согласно приказу, с  оказанием им методической помощи, консультаций.
Руководитель Совета профилактики

2.4. На заседании СП руководитель Совета вносит сведения о семье, находящейся в социально опасном положении, в журнал учета «Список семей, находящихся в социально опасном положении, для оказания социально-психологической и педагогической помощи». В данном журнале указываются общие сведения о родителях и ребёнке: ФИО родителей и ребёнка, дата рождения, класс, адрес проживания, место работы, должность, проблемы семьи, основание для постановки на учёт и мероприятия по оказанию помощи.

3. Порядок снятия с учета: 
Руководитель Совета профилактики

3.1. После получения материалов о результатах проведенной помощи семье, находящейся в социально опасном положении,  вносит сформулированные должностными лицами конечные результаты в документ. 

3.2. Предоставляет на согласование руководителю ОУ оформленный документ о результатах проведенной помощи с приложением материалов, предоставленных должностными лицами, и проект решения заседания СП о результатах оказанной помощи и о снятии с учёта семьи, находящейся в социально опасном положении.

3.3. Осуществляет подготовку материалов к проведению СП: повестку дня, проект решения об эффективности и результатах оказанной социально-психологической и педагогической помощи семье, находящейся в социально опасном положении,

3.4. Проводит заседание СП с оформлением протокола и решения с оценкой профессионального исполнения должностными лицами мероприятий по оказанию помощи и о снятии с учета семьи, находящейся в социально опасном положении (при необходимости обеспечивается присутствие семьи).

3.5. Направление в органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних ходатайств (заявлений) о  помощи в работе с семьёй, находящейся в социально опасном положении и не имеющей положительной динамики. 
3.6. В день снятия семьи с учёта вносит запись о снятии с учета семьи, находящейся в социально опасном положении,  с указанием номера протокола заседания Совета профилактики, даты в журнал учета «Список семей, находящихся в социально опасном положении, для оказания социально-психологической и педагогической помощи». 

3.7. Обеспечивает хранение полного набора документов, свидетельствующих об оказании социально-психологической помощи.

