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Цель работы школьной библиотеки:

· обеспечение учебно-воспитательного процесса всеми формами и методами библиотечного обслуживания;

· содействие педагогическому коллективу в развитии и воспитании учащихся;

· привитие учащимся любви к чтению, воспитание культуры чтения, бережного отношения к печатным изданиям;

· привлечение учащихся к систематическому чтению с целью успешного изучения учебных предметов, развития речи, познавательных интересов и способностей, расширения кругозора;

· оказание помощи в деятельности учащихся и учителей при реализации образовательных проектов.

Задачи школьной библиотеки:

· Формирование библиотечного фонда в соответствии с образовательной программой.

· Осуществление каталогизации и обработки— книг, учебников, журналов, картотеки учебников, запись и оформление вновь поступившей литературы, ведение документации.

· Оформление новых поступлений в книжный фонд, знакомство с новыми книгами литературы согласно датам литературного календаря.

· Осуществление своевременного возврата выданных изданий в библиотеку.

· Осуществление образовательной, информационной и воспитательной работы среди учащихся школы.

· Организация мероприятий, ориентированных на воспитание нравственного, гражданско-патриотического самосознания личности, формирование навыков здорового образа жизни.

· Оказание помощи в деятельности учащихся и учителей при реализации образовательных проектов. Работа с педагогическим коллективом.

· Формирование у детей информационной культуры и культуры чтения.

· Воспитание патриотизма и любви к родному краю, его истории, к малой родине.

Основные функции школьной библиотеки:

· Информационная — предоставление возможности использования информации вне зависимости от ее вида, формата и носителя.

· Воспитательная — способствует развитию чувства патриотизма по

отношению к государству, своему краю и школе.

· Культурологическая — организация мероприятий, воспитывающих культурное и социальное самосознание, содействующих эмоциональному развитию учащихся.

· Образовательная — поддержка и обеспечение образовательных целей, сформированных в задачах развития школы и в образовательных программах по предметам.

Направления деятельности библиотеки:

· библиотечные уроки;

· информационные и прочие обзоры литературы;

· беседы о навыках работы с книгой;

· подбор литературы для внеклассного чтения;

· участие в краевых и районных конкурсах;

· выполнение библиографических запросов;

· поддержка общешкольных мероприятий.

ФОРМИРОВАНИЕ ФОНДА БИБЛИОТЕКИ:

· работа с библиотечным фондом учебной литературы.

· подведение итогов движения фонда.

· диагностика обеспеченности учащихся

· работа с перспективными библиографическими изданиями (тематическими планами издательств, перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованных и допущенных Министерством образования и региональным комплектом учебников, прайс-листами)

· составление совместно с учителями-предметниками заказа на учебники и учебные пособия

· подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году для учащихся

· прием и обработка поступивших учебников

· оформление накладных

· запись в книгу суммарного учета

· штемпелевание

· оформление карточки

· составление отчетных документов

· прием и выдача учебников по графику

· информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий

· оформление выставки «Знакомьтесь — новые учебники»

· списание фонда с учетом ветхости, морально-устаревшей и смены программ, по установленным правилам и нормам

· проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам и подведением итогов)

Работа с фондом художественной литературы

· Обеспечение свободного доступа.

· Выдача изданий читателям.

· Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах.

· Систематическое наблюдение за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий.

· Ведение работы по сохранности фонда.

· Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей

СПРАВОЧНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ РАБОТА:

· Ознакомление пользователей с минимумом библиотечно - библиографических знаний.

· Знакомство с правилами пользования библиотекой.

· Знакомство с расстановкой фонда.

· Ознакомление со структурой и оформлением книги.

· Овладение навыками работы со справочными изданиями.

ВОСПИТАТЕЛЬНАЯ РАБОТА:

· Формирование у школьников независимого библиотечного пользования.

· Обучение носителями информации, поиску, отбору и критической оценки информации.

· Развивать и поддерживать в детях привычку и радость чтения и учения.

· Организация выставок, стендов, проведения культурно-массовой работы.

Индивидуальная работа при выдаче книг:

· рекомендательные беседы,

· беседа о прочитанном,

· беседа о новых поступлениях (книг, журналов, справочников),

· исследования читательских интересов пользователя.

Новые информационные технологии

· Использование возможности мультимедийной техники для продвижения книги и повышения интереса к чтению.

Реклама библиотеки

· Подбор цветовой композиции и оригинального стиля для оформления выставок, разделителей по мере проведения.

· Создание фирменного стиля, комфортной среды.

Профессиональное развитие 
· Посещение семинаров, участие в конкурсах, присутствие на открытых мероприятиях.

· Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий.

· Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг.

· Повышение квалификации на курсах;

· Самообразование: чтение журналов «Школьная библиотека», «Библиотека», «Библиотека в школе», газеты;

· Взаимодействие с другими библиотеками.

Работа с библиотечным фондом
	№
	                 Содержание работы
	Сроки исполнения
	Ответственный

	1
	Изучение состава фондов и анализ их использования
	В течение года
	Библиотекарь

	2
	Работа с Федеральным перечнем учебников на 2018- 2019г. Подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году. Формирование общешкольного заказа на учебники и учебные пособия на 2019-2020 учебный год
	Май, август, сентябрь
	Библиотекарь

	4
	Приём и техническая обработка новых учебных изданий
	По мере поступления
	Библиотекарь

	6
	Прием и выдача учебников 
	Май Август
	Библиотекарь

	7
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.
	По мере поступления
	Библиотекарь

	8
	Обеспечение сохранности: Рейды по проверке учебников Проверка учебного фонда Ремонт книг
	Октябрь, февраль
	Библиотекарь

	9
	Санитарный день
	1 раз в месяц
	Библиотекарь

	               Пропаганда краеведческой литературы

	1.
	Выставка « Край наш родной»
	Постоянно
	Библиотекарь

	                   Индивидуальная работа

	1.
	Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей, обслуживание их на абонементе
	В течение года
	Библиотекарь

	2.
	Обслуживание читателей в читальном зале: учащихся и учителей.
	В течение года
	Библиотекарь

	3.
	Рекомендательные беседы при выдаче книг.
	В течение года
	Библиотекарь

	4.
	Беседы о прочитанных книгах
	В течение года
	Библиотекарь

	5.
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях и журналах, поступивших в библиотеку.
	В течение года
	Библиотекарь

	6.
	Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам)
	В течение года
	Библиотекарь

	                           Работа с педагогическим коллективом

	1.
	Информирование учителей о новой учебной и учебно-методической литературе
	В течение года
	Библиотекарь

	2.
	Консультационно-информационная работа с педагогами
	В течение года
	Библиотекарь

	                                 Реклама о деятельности библиотеки

	1.
	Наглядная (информационные объявления о выставках и мероприятиях, проводимых библиотекой)
	В течение года
	Библиотекарь

	2.
	Оформление выставки, посвященной книгам-юбилярам и другим знаменательным датам календаря
	В течение года
	Библиотекарь


Профессиональное развитие
	№
	Содержание работы
	Срок исполнения
	ответственные

	1.
	Анализ работы библиотеки за 2018- 2019 учебный год.
	Май-июнь
	Библиотекарь

	2.
	План работы библиотеки на 2019-2020 учебный год.
	Июль
	Библиотекарь

	3.
	Участие в районном МО
	Согласно плану
	Библиотекарь

	4.
	Ведение учетной документации школьной библиотеки.
	Методические дни.
	Библиотекарь

	5.
	Совершенствование и освоение новых библиотечных технологий.
	Постоянно
	Библиотекарь

	
	Приказы, письма, инструкции о библиотечном деле.

Использование электронных носителей.
	
	

	6.
	Взаимодействие с библиотеками района.
	Постоянно
	Библиотекарь


Работа с читателями
	№
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственные

	1.
	Обслуживание читателей на абонементе.
	Постоянно
	Библиотекарь

	2.
	Рекомендательные беседы при выдаче книг.
	Постоянно
	Библиотекарь

	3.
	Беседы со школьниками о прочитанном.
	Постоянно
	Библиотекарь

	4.
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях и журналах
	По мере поступления
	Библиотекарь

	5.
	Выставка одной книги по творчеству детских писателей и поэтов.
	4 раза в год
	Библиотекарь

	6.
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников. Доведение результатов работы просмотра до сведения классных руководителей.
	Один раз в четверть
	Библиотекарь

	7.
	Проведение бесед о правилах поведения в школьной библиотеке, о культуре чтения книг и журнальной периодики.
	Сентябрь
	Библиотекарь

	8.
	Оформление и периодическое обновление читательского уголка
	Август
	Библиотекарь

	9.
	Подготовка рекомендаций для читателей — школьников в соответствии с возрастными категориями.
	Постоянно
	Библиотекарь


Массовая работа
	1.
	Оформление и обзор книжной выставки «Книги — юбиляры 2019-2020 года».
	Сентябрь-май
	Библиотекарь

	2.

	 1. 11.09.1804 (215)Александр Иванович Полежаев – переводчик и поэт, работавший в направлении романтизма. 
 2. 13.09.1894 (125) Джон Бойнтон Пристли – английский прозаик и романист, театральный режиссер. Его произведения «Опасный поворот», «31 июня» и «Скандальное происшествие в Брикмилле» были экранизированы советским кинематографом. 
 3. 15.09.1789 (230) Джеймс Фенимор Купер – английский прозаик, писавший в жанре приключенческой литературы. Его работы «Последний из могикан», «Зверобой, или Первая тропа войны», «Следопыт» и пр. 
4. 29.09.1904 (115) Николай Алексеевич Островский – советский романист, прозаик. Наиболее его известное произведение – «Как закалялась сталь

	Сентябрь


	Библиотекарь

	3.
	 1. 15.10.1814 (205) Михаил Юрьевич Лермонтов – великий русский поэт и драматург, а также талантливый художник. Он внес огромный вклад в развитие русской и мировой литературы. Его взгляд на существующие проблемы общества оказал большое влияние на современников и будущих писателей. 
 2. 16.10.1854 (165) Оскар Уайльд – английский драматург, поэт и журналист. Великий литературный деятель конца XIX столетия. Его наиболее известными произведениями являются «Портрет Дориана Грея», «Кентервильское привидение», «Соловей и роза», «Идеальный муж». 
 3. 18.10.1934 (85) Кир Булычев – советский писатель и историк. Автор рассказов о приключениях Алисы Селезневой

	Октябрь

	Библиотекарь



	 4.
	 1. 20 ноября 150 лет (1869-1945) со дня рождения русской поэтессы, одной из наиболее ярких представителей литераторов Серебряного века, Зинаиды Николаевны Гиппиус. 
 2. Ноябрь  325 лет (1694-1778) со дня рождения знаменитого на весь мир французского философа Вольтера.... 

	Ноябрь

	Библиотекарь



	 5.
	 1. 18.12.1819 (200) Яков Петрович Полонский – русский поэт. 
 2. 20.12.1904 (115) Евгения Соломоновна Гинзбург – советская писательница и журналистка. Автор резонансного автобиографического романа «Крутой поворот».
 3. Подготовка к празднованию Нового года.
	Декабрь

	Библиотекарь



	 6.
	 1. 02.01.1920 (100) Айзек Азимов – американский писатель-фантаст, рожденный в РСФСР.  Автор «Трех законов робототехники» и самого слова «робототехника».  Серия рассказов «Я, Робот».  

 2. 07.01.1925 (95) Джеральд Малкольм Даррелл – английский писатель-натуралист, известный зоолог. Он стал популярным благодаря своим рассказам об экспедициях. 
 3. 15.01.1795 (225) Александр Сергеевич Грибоедов – великий русский драматург. Наиболее известное его произведение – сатирическая комедия «Горе от ума». 
 4. 29.01.1960 (160) Антон Павлович Чехов – великий деятель русской литературы. Самые  – «Вишневый сад», «Три сестры», «Палата №6», «Чайка».... 


	Январь
	Библиотекарь



	 7.
	 1. 10.02.1890 (130) Борис Леонидович Пастернак – русский поэт, яркий представитель великих писателей XX века. Его роман «Доктор Живаго» был по достоинству оценен не только в СССР, но и за рубежом. 
 2. 14.02.1855 (165) Всеволод Михайлович Гаршин – именитый писатель и критик. Автор сказок «То, чего не было» и «Лягушка-путешественница». 
 3.  «Сильная армия – сильная Россия» посвящена Дню защитника Отечества

	Февраль

	Библиотекарь



	 8.
	 1. 04 марта 55 лет Александру Алексеевичу Шаганову, знаменитому поэту-песеннику. Ему принадлежит авторство песни «Конь» и других популярных песен «Любэ».
 2. 12.03.1925 (95) Гарри Гаррисон – американский фантаст. Создатель множества фантастических романов и рассказов («Врач космического корабля», «Цель вторжения: Земля», серия «Эдем» и пр.).
 3. « Имя тебе – женщина!» приуроченная к празднику Международный женский день
	Март

	Библиотекарь



	 9.
	 1. 02.04.1805 (215) Ганс Христиан Андерсон – детский сочинитель сказок. 
 2. 02.04.1840 (180) Эмиль Золя – французский драматург.
 3.10.04.1895 (125) Всеволод Александрович Рождественский – советский поэт, военный журналист

	Апрель

	Библиотекарь

	 10.
	 1. 05.05.1915 (105) Евгений Аронович Долматовский – советский поэт-песенник.
 2. 13.05.1840 (180) Альфонс Доде – французский романист.
 3.24.05.1905 (115) Михаил Александрович Шолохов – русский драматург, сценарист и журналист. Его перу принадлежат романы «Тихий Дон», «Судьба человека» и др.... 

 4. День Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 гг. Выставка художественных произведений о ВОВ

 5. День славянской письменности и культуры
	Май

9 мая

Май
	Библиотекарь

	29.
	Прием учебников
	Июнь
	Библиотекарь

	30.
	1-й класс 
Тема № 1. Первое посещение библиотеки. Путешествие по библиотеке. Знакомство с «книжным домом». Понятия «читатель», «библиотека», «библиотекарь». Основные правила пользования библиотекой. Как самому записаться в библиотеку? Как самому выбрать книгу (тематические полки, книжные выставки)? 

Тема № 2. Правила обращения с книгой. Формирование у детей бережного отношения к книге. Ознакомление с правилами общения и обращения с книгой. Обучение простейшим приемам сохранности книги (обложка, закладка, простейший ремонт). Посвящение в читатели 
	Октябрь

Февраль
	  Библиотекарь

	31.
	2-й класс 
Тема № 1. Роль и назначение библиотеки. Понятие об абонементе и читальном зале. Расстановка книг на полках. Самостоятельный выбор книг при открытом доступе 

Тема № 2. Структура книги. Кто и как создает книги? Из чего состоит книга? Внешнее оформление книги: обложка, переплет, корешок. Внутреннее оформление: текст, страница, иллюстрация 
	Ноябрь

Март
	  Библиотекарь

	32.
	3-й класс 
Тема № 1. Структура книги. Углубление знаний о структуре книги: титульный лист (фамилия автора, заглавие, издательство), оглавление, предисловие, послесловие (цель — формирование навыков самостоятельной работы с книгой, подготовка учащихся к сознательному выбору литературы). Изготовление книжек-самоделок. 

Тема № 2. Периодические издания для младших школьников. 
	Декабрь

Апрель
	   Библиотекарь

	33.
	4-й класс 
Тема № 1. «Твои первые энциклопедии, словари и справочники». Представление о словаре, справочнике, энциклопедии. Структура справочной литературы: алфавитное расположение материала, алфавитные указатели, предметные указатели 

Тема № 2. История книги. Знакомство детей с историей книги от ее истоков до настоящего времени. Древнейшие библиотеки 
	Январь

Май
	  Библиотекарь

	34.
	5-й класс 
Как построена книга? Аннотация. Предисловие. Содержание. Словарь. Использование знаний о структуре книге при выборе, чтении книг, при работе с ними 
	Ноябрь
	  Библиотекарь

	35.
	6-й класс 
Выбор книг в библиотеке. Обучение самостоятельному поиску информации. Библиотечный каталог, тематические списки литературы. Титульный лист книги и каталожная карточка. Аннотация на каталожной карточке. Шифр. Основные деления. Расположение карточек в каталоге и книг на полке 
	Декабрь
	  Библиотекарь

	36.
	7-й класс 
Выбор книг. Справочная литература. Расширение знаний школьников о справочной литературе. Привитие интереса к справочной литературе, обучение умению пользоваться ею 


	Январь
	  Библиотекарь

	37.
	8-й класс 
Расстановка фонда в библиотеки 
	Февраль
	 Библиотекарь

	38.
	9-й класс 
Художественная литература для старших подростков. Основные жанры и виды: библиографические очерки, повести, мемуары, публицистические произведения 
	Март
	  Библиотекарь

	39.
	10 – й класс 
Техника интеллектуального труда. Методы работы с информацией. Анализ художественной, научно-популярной, учебной, справочной литературы. Составление плана. Конспектирование. Виды конспектов: текстуальный, свободный, смешанный. Тезисы. Библиографическое оформление цитат и выписок. Список использованной литературы. Оформление реферата, конспекта, доклада 
	Апрель
	 Библиотекарь

	40.
	День солидарности в борьбе с терроризмом.
	3 сентября
	 Библиотекарь

	41.
	День учителя
	5 октября
	 Библиотекарь
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